广州市番禺区社会组织评估材料目录
一、报送评估机构的材料

1. 广州市番禺区社会组织评估申报表；

2. 自评报告（含单位基本情况等内容），附广州市社会组织评估指标体系自评情况；

3. 近两年会费收缴情况统计表（见附件1，民办非企业单位无须报送）；

4. 近两年主要业务活动目录（见附件2）。
二、评估专家组实地查看的资料

1.《章程》（按规定程序制定并经登记管理机关核准，盖有方形印章）； 

2. 建立党组织的批准文件，专职工作人员中党员人数、名单、党组织活动情况，以及工青妇组织组建和活动情况；

3. 全部工作人员花名册（含姓名、学历、职务、职称、年龄、政治面貌、专兼职及返聘情况、所属部门等内容）及财会人员参加继续教育的证明材料；
4. 会计账簿、凭证、各种票据存根（捐赠发票、会费收据、经营发票等）及审计报告（含最近一次换届、离任、专项审计报告等）；
5. 大事记（含（1）承接政府转移职能、委托项目和购买服务，向政府提出政策建议；（2）协助政府推进行业劳资和谐、促进生产安全、加强劳动保护；（3）参加国际国内组织、开展国际合作项目；（4）开展促进穗港澳合作项目；（5）社会组织重大活动等内容）。

 说明：
1． 评估专家组实地查看的其他资料请参考相应的广州市社会组织评估指标体系要求做好准备；

2． “报送评估机构的材料”应编写目录和页码，一式二份（正本一份，副本一份），装订报送；

3． “评估专家组实地查看的资料”只需分类整理，不需装订报送。
附件1：

20  年会费收缴情况统计表

   社会组织名称（盖章）：                   填表时间：   年  月  日

	会员情况

	单位会员（个）
	
	个人会员（个）
	　

	会费标准（元/年）

	

	会费收缴情况

	应交单位会员（个）
	　
	实交单位会员（个）
	　

	应交个人会员（个）
	　
	实交个人会员（个）
	　

	应收会费（元）
	　
	实收会费（元）
	　

	会费收缴率（%）
	　
	使用票据类型
	　

	需说明情况：


制表人：                   审核人：   

附件2：

20   年主要业务活动目录

社会组织名称（盖章）：                                         填表时间：     年   月     日

	序号
	时  间
	内             容
	地       点
	效       果

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


制表人:                                   审核人：                    
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